r0J=<TO<

REGULAMIN
platformy Programu PROJEKTOR



Spis Tresci

WVYJASNIENIE POJEC ... .ottt e e et e e e e e e e et e e e e e e r e e 2
1. Informacje 0gOINE ... 3
2. Etapy projektu na platformie..... ... e 3
2.1 REJESITACIA e eeeeeeeee et 3
WA AV o T gl o] o] =] [ SR 4
2.3. Uzupetniani€ danyCh ... e 4
2.4, SZKOIBNIA.....coiiiiiiiiiii 5
S T I o) = a1 1= =Y 0T L (o A 5
A A (1= o = DT TP TP TP P PP P PP T PPTRPPRPPRPRRRTRIN 5
A Y7 [N = Lo = P 6
3. Zaktadka “Strefa WIBAZY ... 6
4. Zaktadka “WYdarzenia” ..........ccoooiiiiiiii it e e 7
5. Dziatania niedozwolone i ich KonsekWencje ..., 7
5.1 WOIONTAIIUSZE ..ottt e e e e e e a e e e e e e ennnees 7
5.2. OPIEKUNOWIE DZIECH ..uuuniiieiiieeiee e e e e e e et e e 7
6. Przetwarzanie danych 0SODOWYCH ... 8
6.1. Cele, w jakich realizator Programu przetwarza dane 0SODOWE ............ccceevvvvivinieennnnn. 8
6.2. Zasady przetwarzania danych 0SODOWYCN..............ccoooviiiiiiiiiiiie 9
LS T N Tt =Y o Tol - PP PSPRP 9
6.4. Dostep do danych osobowych umieszczonych na platformie Programu..................... 9
6.5. Obowigzki Wolontariuszy w zakresie przetwarzania danych...........ccccccccvvvviiiiinnnnnnn.. 9
6.6. Obowigzki Opiekunow Dzieci w zakresie przetwarzania danych..............ccccccceeeeeee. 9
7. POStanOWIENIa KONCOWE ... 10
7.1. Okres obowigzywania regulaminu .............coooiiuiiiiiiieieeie e 10
7.2. DOdatkOWe POSTANOWIENIA .......cciiiiiiiiiiii it 10
7.3. Zmiana treScCi reguIaMINU .........oooiiiiiiiiiii e 10



Wyjasnienie pojec

Regulamin okresla prawa i obowigzki Uzytkownika i Administratora zwigzane z korzystaniem
i funkcjonowaniem platformy Programu PROJEKTOR.

Platforma Programu PROJEKTOR dostepna pod adresem: https://apka.projektor.org.pl/
jest administrowana przez Przedsiebiorstwo Marcin Kottowski, "Koja 24", obstugiwana
i zarzgdzana przez upowaznionych pracownikéw FEP z biura Programu PROJEKTOR.
Gtéwnym celem platformy jest centralizacja zasobéw informacyjnych o Uzytkownikach oraz
zajeciach, ktére sg przez nich realizowane w ramach Programu PROJEKTOR. Platforma
umozliwia obstuge procesow: rekrutacji, szkolen, tworzenia zespotéw, planowania zajed,
ewaluacji. Dostepne na platformie dedykowane narzedzia oraz zasoby skutecznie
wspomagajg kazdy z tych etapdw, umozliwiajgc jednoczesnie ich ciggte monitorowanie.

Projekt to ograniczone czasowo, wieloetapowe przedsiewziecie, ktérego zatozenia
i dziatania prowadzg do realizacji okreslonych celéw Programu. Realizacja projektéw odbywa
sie zgodnie z obowigzujgcymi regulaminami projektow.

Uzytkownicy to zarejestrowani odbiorcy Programu: Studenci, Nauczyciele, Pracownicy
placéwek edukacyjnych innych niz szkofa, ktérzy korzystajg z platformy Projektora za
posrednictwem zatozonego przez siebie konta.

Konto jest zaktadane przez Uzytkownika poprzez proces rejestracji. Stuzy ono do korzystania
z ustug dostepnych na platformie, w szczegdlnosci wprowadzaniu i zarzgdzaniu danymi.

Opiekun Projektu (OP) to pracownik biura Programu odpowiedzialny za prawidiowe
przeprowadzenie Uzytkownikdw przez wszystkie procesy na platformie oraz monitorowanie
dziatan. Kazdy Uzytkownik platformy ma przypisanego OP. Pracownicy biura petnigcy role OP
mogg zamiennie kontaktowac z poszczegolnymi Uzytkownikami i udziela¢ im wsparcia.

Opiekun Dzieci (OD) w przypadku szkoty podstawowej - Nauczyciel, w przypadku placowki
edukacyjnej innej niz szkota - wybrany pracownik, odpowiedzialny za zgtoszenie placowki
edukacyjnej do projektu oraz opieke nad Dzie¢mi.

Mata ewaluacja to ankieta ewaluacyjna dostepna na platformie, w ktérej Wolontariusze
oceniajg przeprowadzone przez siebie zajecia. Zebrany materiat jest analizowany
i podsumowany w trakcie trwania i na koniec edycji Programu.

Duza ewaluacja to ankieta ewaluacyjna dostepna na platformie, w ktdrej Wolontariusze
i Opiekunowie Dzieci oceniajg swoj udziat w catym projekcie. Zebrany materiat jest
analizowany i podsumowany w trakcie trwania i na koniec edycji Programu. Uzytkownicy po
wypetnieniu duzej ewaluacji majg mozliwos¢ wygenerowania cyfrowego certyfikatu
potwierdzajgcego udziat w projekcie.



1. Informacje ogodlne

1. Inicjatorem i fundatorem Programu PROJEKTOR (dalej Program) jest Polsko -
Amerykanska Fundacja Wolnosci z siedzibg w Warszawie (dalej PAFW). Wiecej
informacji o PAFW pod adresem:_https://pafw.pl

2. Realizatorem Programu jest Fundacja Edukacyjna Przedsiebiorczosci z siedzibag
w todzi (dalej realizator Programu lub FEP). Wiecej informacji o FEP znajduje sie na
stronie internetowej Fundaciji: https://www.fundacjafep.pl/

3. Biuro Programu miesci sie w Lublinie (20-029) przy ul. Marii Curie-Sktodowskiej 3 lokal
nr 32 (Il pietro). Tel. + 48 507 703 240, e-mail: biuro@projektor.org.pl. Wiecej
informacji o Programie znajduje sie na stronie internetowej Programu:
http://projektor.org.pl

4. Zarzadzanie projektami Programu odbywa sie na platformie: apka.projektor.org.pl.
Warunkiem korzystania z platformy jest zapoznanie sie z trescig Regulaminu oraz jego
akceptacja.

5. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich ustug dostepnych na platformie.
Korzystanie z poszczegdlnych dostepnych ustug odbywa sie w oparciu o regulaminy
projektow.

2. Etapy projektu na platformie

2.1. Rejestracja

1. Rejestracje na platformie i dostep do znajdujgcych sie na niej tresci umozliwia sie
osobom, ktore ukonczyty 18 rok zycia.

2. Rejestracja na platformie jest dobrowolna i nieodptatna, a jej efektem jest zatozenie

konta. Nastepuje to poprzez:

a) wypetnienie dostepnego na platformie formularza rejestracji oraz zaakceptowanie
Regulaminu i wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w formularzu. W celu rejestracji i zatozenia konta nalezy dobrowolnie podac
nastepujgce dane:
- rejestrujgc sie jako Opiekun Dzieci: imie i nazwisko, adres e-mail;
- rejestrujgc sie jako Student: imie i nazwisko, adres e-mail, miasto studiow.

b) aktywacje konta poprzez otworzenie linku otrzymanego w wiadomosci e-mail
podany w formularzu rejestraciji.

3. Niedozwolone jest podawanie w procesie rejestracji fatszywych danych osobowych
lub tworzenie konta dla innej osoby.
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4.

5.

Uzytkownik moze posiada¢ na platformie tylko jedno konto.

Uzytkownik dokonuje rejestraciji tylko raz, nastepnie korzysta z funkcji logowania.

2.2. Wybor projektu

1.

Uzytkownik posiada opcje sktadania zgtoszen do projektéw dostepnych na platformie.
Przed zgtoszeniem sie do projektu konieczne jest wczesniejsze zapoznanie sie
z regulaminem projektu.

Podczas wyboru projektu na platformie Uzytkownik udziela odpowiedzi na pytania
zwigzane ze spefnieniem warunkéw formalnych przystgpienia do projektu. OD

dodatkowo udzielajg informaciji na temat zgtaszanej grupy Dzieci do projektu.

Zgtoszenia do projektow sg akceptowane lub odrzucane przez OP.

2.3. Uzupetnianie danych

1.

Uzytkownik, ktérego zgtoszenie do projektu zostato zaakceptowane przez OP
uzupetnia dane na platformie, w zaleznosci od petnionej funkcji:

a) Student: imie, nazwisko, nazwisko rodowe, imie matki, imie ojca, adres
e-mail, numer telefonu, date urodzenia, miejsce urodzenia, numer konta, adres
zameldowania, adres kontaktowy, nazwe uczelni, kierunek studiéw, rok studiéw;
b) Opiekun Dzieci: imig, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, nazwa placowki, typ
placowki, regon, e-mail placéwki, numer telefonu placéwki, imie i nazwisko dyrektora
placéwki, adres placowki.

Uzupetnienie danych umozliwia wygenerowanie osSwiadczenia zaleznie od petnionej
funkciji:

a) Opiekun Dzieci - oswiadczenie placéwki edukacyjnej.

b) Student - oswiadczenie Wolontariusza.

Uzytkownik ma obowigzek potwierdzenia akceptacji oswiadczenia poprzez podpis:

a) Wolontariusz - sposoby akceptacji oswiadczenia:
- wpisanie na platformie unikalnego kodu SMS otrzymanego na swdj numer
telefonu;
- wydruk os$wiadczenia, ztozenie wtasnorecznego podpisu, a nastepnie wgranie
skanu oswiadczenia na platforme.

b) Opiekun Dzieci - sposéb akceptacji oswiadczenia:
- wydruk oswiadczenia, zlozenie wilasnorecznego podpisu, przekazanie
oswiadczenia do podpisu i opieczetowania Dyrekcji placowki, nastepnie wgranie
skanu przygotowanego oswiadczenia na platforme.

OP akceptuje, odrzuca Ilub zwraca do poprawy oswiadczenie w przypadku
nieczytelnosci podpisow lub ich braku.



2.4. Szkolenia

1.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zapiséw na szkolenia w trzech réznie wystepujgcych
formach: stacjonarnych, online, e-learningowych.

Przed zapisaniem sie na szkolenie konieczne jest wczesniejsze zapoznanie sie
z regulaminem projektu, w celu sprawdzenia, czy w danym projekcie szkolenie jest
obowigzkowe.

Uzytkownik, ktéry bierze udziat w projekcie, w ktérym szkolenia sg nieobowigzkowe
moze nie mie¢ widocznego etapu zapiséw do szkolen.

Uzytkownik, ktory nie zapisze sie samodzielnie na szkolenie, moze zosta¢ dodany do
szkolenia przez OP, w takiej sytuacji Uzytkownik musi odby¢ szkolenie, do ktérego

zostat przypisany.

Platforma stuzy wytgcznie do zapiséw oraz potwierdzania obecnoéci w ramach
szkolen, natomiast forma realizacji szkolenia jest okreslona przez regulamin projektu.

Ukonczenie szkolenia jest potwierdzane przez OP na platformie.

2.5. Tworzenie zespotow

Na tym etapie Uzytkownicy petnigcy role Wolontariuszy oraz Uzytkownicy petnigcy role
Opiekunéw Dzieci sg fgczeni w zespoty.

1.

W pierwszej kolejnosci odbywa sie tgczenie ze sobg Wolontariuszy wedtug zasad
ustalonych w regulaminie projektu.

W drugiej kolejnosci odbywa sie tgczenie Wolontariuszy z Opiekunami Dzieci za
taczenie zespotéw odpowiada OP.

3. Uzytkownicy tworzacy zespot widzg swoje dane osobowe: imie i nazwisko, adres
e-mail, numer telefonu.
2.6. Zajecia

Na tym etapie Uzytkownicy petnigcy role Wolontariuszy przygotowujg sie do realizacji zaje¢
oraz nawigzujg kontakt ze sobg nawzajem oraz z Opiekunem Dzieci.

1.

Uzytkownicy majg obowigzek nawigzania ze sobg kontaktu za posrednictwem e-mail
lub telefonu w celu ustalenia szczegotow realizacji zaje¢, w tym termindéw.

Wolontariusz ma obowigzek uzupetni¢ scenariusz zaje¢ zgodnie z regulaminem
projektu oraz zawrze¢ w nim informacje na temat wydatkéw.



Wolontariusz ma obowigzek uzupetni¢ kwote, jakg planuje przeznaczy¢ na realizacje
zaje¢ w polu “Budzet” oraz wskazac¢ osobe, do ktérej powinien zostaé zlecony przelew.
Kwota kieszonkowego musi by¢ zgodna z regulaminem projektu.

Wolontariusz ma obowigzek podac¢ daty realizacji zaje¢ wybierajgc konkretne terminy
i godziny z kalendarzy. Terminy muszg by¢ zgodne z prawdg i uzgodnione wczes$niej
w kontakcie z Opiekunem Dzieci. W przypadku zmiany terminéw Wolontariusz jest
zobowigzany poinformowac o tym OP telefonicznie oraz mailowo.

Wolontariusz ma obowigzek zgtoszenia zaje¢ do akceptacji, po uzupetnieniu
wszystkich informaciji, minimum 3 dni (robocze) przed przejsciem do ich realizacji.

OP akceptuje Ilub wysyla do poprawki zgloszone zajecia. W przypadku
niezaakceptowania projektu OP wysyta informacje o powodzie odrzucenia zgtoszenia.

Wolontariusz nie moze przej$¢ do realizacji zaje¢ bez otrzymania akceptacji od OP.
Otrzymanie akceptacji zgtoszonych zaje¢ zapewnia Wolontariuszowi ubezpieczenie

na czas realizacji zaje¢ oraz gwarancje zwrotu poniesionych kosztéw (zwrot za dojazd
i materiaty).

2.7. Ewaluacja

Uzytkownicy petnigcy role Wolontariuszy lub Opiekundéw Dzieci majg obowigzek wykonania
ewaluacji dostepnej na platformie.

1.

w

Wolontariusze: W przypadku realizacji zaje¢ w zespole kazdy uczestnik zespotu ma
obowigzek wykonaé matg ewaluacje. Po ukohczeniu matej ewaluacji zostanie
udostepniona duza ewaluacja. W przypadku samodzielnej realizacji zaje¢ po
wypetnieniu i wystaniu matej ewaluacji nalezy odswiezy¢ strone, aby uzyskaé¢ dostep
do duzej ewaluaciji.

Opiekunowie Dzieci: Na platformie dostepna jest wytgcznie duza ewaluacja, ktorg
nalezy uzupemic¢ i wystacé.

Uzytkownicy otrzymujg dostep do ewaluacji po zakonczeniu etapu realizacji zajec.
Ukonczenie ewaluacji umozliwia Uzytkownikom pobranie certyfikatu udziatu
w projekcie.

3. Zaktadka “Strefa wiedzy”

1.

Dostep do zaktadki “Strefa wiedzy” majg Uzytkownicy, ktorzy uzupetnili swoje dane
i uzyskali akceptacje oswiadczenia.

Zaktadka “Strefa wiedzy” zawiera materiaty dydaktyczne pomocne w przygotowaniu
do realizacji zaje¢ m.in. scenariusze zajec¢, e-booki, instrukcje.

Materiaty w zaktadce “Strefa wiedzy” sg udostepniane w formie plikdw pdf lub linkéw
przekierowujgcych do materiatow zgromadzonych na zewnetrznym dysku.



4. Zaktadka “Wydarzenia”

1.

Zaktadka “Wydarzenia” zawiera informacje na temat zblizajgcych sie spotkan, szkolen,
warsztatéw, integracji i inicjatyw organizowanych przez Program PROJEKTOR
w formie stacjonarnej lub online.

Dostep do zaktadki “Wydarzenia” majg Uzytkownicy, ktérzy uzupetnili swoje dane
i uzyskali akceptacje oswiadczenia.

Oferta udostepniona w zaktadce “Wydarzenia” jest dedykowana wybranym grupom
Uzytkownikow.

Wydarzenia majg wyznaczone daty rozpoczecia i zakonczenia. Uzytkownicy majg
mozliwos¢ zgtoszenia sie na wydarzenie, kiedy trwa do niego rekrutacja.

W przypadku niektérych wydarzen zgtoszenia mogg by¢ zbierane poprzez zewnetrzny
formularz, do ktérego przekierowuje platforma po kliknieciu “Zgtos sie”.

5. Dziatania niedozwolone i ich konsekwencje

5.1. Wolontariusze

1.

Podanie niewtasciwych danych osobowych na etapie uzupetniania danych skutkuje
niedopuszczeniem do realizacji zaje¢ dla Dzieci.

Zgtoszenie zaje¢ do akceptacji w terminie poézniejszym niz 3 dni robocze
uniemozliwia uzyskanie kieszonkowego na pokrycie kosztéw realizacji zaje¢ (dojazd
i zakup materiatow).

Zgtoszenie zaje¢ do akceptacji z terminami niezgodnymi z prawdg skutkuje
niezaliczeniem realizacji zaje¢, czyli zablokowaniem mozliwo$ci pobrania certyfikatu.
Nie dotyczy to sytuacji, w ktérej terminy bylty zgodne z prawda, lecz ulegly zmianie
i zostat o tym poinformowany OP.

Wykorzystywanie danych osobowych innych Wolontariuszy lub Opiekunéw Dzieci
W sposob niezgodny z zatozeniami Programu moze doprowadzi¢ do powaznych
konsekwencji prawnych.

Niestosowanie sie do zasad okreslonych w niniejszym regulaminie moze skutkowac
zablokowaniem konta Uzytkownika, a w przypadku powaznych naruszen
odpowiedzialno$cig prawna.

5.2. Opiekunowie Dzieci

1.

Wykorzystywanie danych osobowych Wolontariuszy w sposéb niezgodny
z zatozeniami Programu moze doprowadzi¢ do powaznych konsekwencji prawnych.
Podanie nieprawdziwych danych na temat grup Dzieci zgtaszanych do uczestnictwa
w zajeciach (celowe zanizanie lub zawyzanie wieku Dzieci, podawanie innej liczby
Dzieci w grupie od rzeczywistej) stanowi podstawe do zakonczenia wspotpracy
pomiedzy Opiekunem Dzieci, a Programem.



3. Niestosowanie sie do zasad okreslonych w niniejszym regulaminie moze skutkowaé
zablokowaniem konta uzytkownika, a w przypadku powaznych naruszen
odpowiedzialnoscig prawna.

6. Przetwarzanie danych osobowych

6.1. Cele, w jakich realizator Programu przetwarza dane
osobowe

Realizator Programu przetwarza dane osobowe Wolontariuszy (imie, nazwisko, data
urodzenia, numer telefonu, e-mail, osrodek akademicki, adres, numer konta) w celach:

a) wywigzania sie z obowigzkow wynikajgcych z umowy z Wolontariuszem —
prowadzenie i promocja Programu (w tym zapewnienie realizacji projektow poprzez
komunikaty na platformie, kontakt telefoniczny oraz wiadomosci
e-mail) — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b) RODO;

b) wywigzania sie z obowigzkoéw wynikajgcych z przepisow prawa (w tym obowigzkow
podatkowych) - na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c) RODO;

C) przesytania informacji o Programie oraz informacji dotyczacych innych programoéw i
mozliwosci rozwoju dla Studentéw na platformie Programu, jako wiadomosci e-mail
(tzw. newsletter)— na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO;

d) przesytania informacji o biezgcej dziatalnosci FEP oraz jej partneréw na platformie
Programu, jako wiadomoséci SMS — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO,

Realizator Programu przetwarza dane osobowe przedstawicieli placéwek edukacyjnych (imie,
nazwisko, numer telefonu, adres e-mail i wizerunek OD, imie i nazwisko Dyrektora placowki
edukacyjnej oraz inne niewymagane dane) w celach:

a) wywigzania sie z obowigzkéw wynikajgcych z umowy z placéwka edukacyjng
- prowadzenie i promocja Programu (w tym zapewnienie realizacji projektéw przez
kontakt telefoniczny oraz wiadomosci e-mail) — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt b)
RODO;

b) wywigzania sie z obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa (w tym obowigzkow
podatkowych) - na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c) RODO;

C) przesytania informacji o Programie oraz informacji dotyczacych innych programow i
mozliwo$ci dla placéwek edukacyjnych na platformie Programu, jako wiadomosci;
e-mail (tzw. newsletter) — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO;

d) przesytania informacji o biezagcej dziatalno$ci FEP oraz jej partneréw na platformie
Programu, jako wiadomosci SMS — na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) RODO.



6.2. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Wolontariusze oraz przedstawiciele placowek edukacyjnych, rejestrujgc sie na
platformie Programu, zapoznajg sie z celami przetwarzania danych osobowych
w ramach Programu.

2. Wyrazona zgoda na przetwarzanie danych moze by¢ w kazdym czasie
zmodyfikowana lub cofnieta na platformie Programu.

6.3. Licencja

Wolontariusz udziela FEP bezptatnej licencji niewytgcznej (wraz z prawem do udzielania
sublicenciji) do wszelkich utworow utworzonych i wykorzystanych w Projekcie oraz zawartych
na platformie Programu, w celu wykorzystania ich w Programie oraz innej dziatalnosci
Fundaciji.

6.4. Dostep do danych osobowych umieszczonych na
platformie Programu

Dostep do danych osobowych umieszczonych na platformie Programu bedg miec:
Wolontariusze, Opiekunowie Dzieci, realizator Programu oraz wytgcznie w niezbednym
zakresie jego podwykonawcy.

6.5. Obowigzki Wolontariuszy w zakresie przetwarzania danych

Wolontariusze mogg przetwarza¢ dane innych Wolontariuszy oraz OD do celéw dziatalnoSci
w Programie oraz celéw dziatalnosci osobistej (np. podtrzymywania wiezi spotecznych).
Zakazane jest przetwarzanie danych innych Wolontariuszy oraz OD do celdéw dziatalnosci
zawodowej lub handlowe,;.

6.6. Obowigzki Opiekundéw Dzieci w zakresie przetwarzania
danych
Opiekunowie Dzieci sg zobowigzani zapewni¢, by dane osobowe Wolontariuszy byty

wykorzystywane wytgcznie do dziatalnosci w Programie. Zakazane jest przetwarzanie danych
Wolontariuszy do celéw dziatalnos$ci zawodowej lub handlowe;.



7. Postanowienia koncowe

7.1. Okres obowigzywania regulaminu

Tresc¢ regulaminu obowigzuje od dnia 02.04.2024 r.

7.2. Dodatkowe postanowienia

1. Pytania i watpliwosci dotyczace platformy lub regulaminu nalezy kierowa¢ na adres
e-mail Biura Programu: biuro@projektor.org.pl

2. Administrator zastrzega sobie prawo do czasowej i krotkotrwatej przerwy
w dziataniu platformy lub poszczegdlnych funkcji platformy w celu aktualizacji lub
przeprowadzania konserwacji.

7.3. Zmiana tresci regulaminu
Zmiana tresci regulaminu wymaga poinformowania Wolontariuszy oraz Opiekunow Dzieci

poprzez udostepnienie nowej tresci regulaminu na platformie Programu lub za po$rednictwem
wiadomosci e-mail na 14 dni przed planowang zmianag.
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